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Ha Noi, ngay 01 thang 6 nam 2020

. NGHIDPINH
Ve vi tri viéc lam va bién ché cdng chirc

Cén ctr Ludt T6 chire Chinh phd ngay 19 thang 6 ndm 2015;

‘ Cén cwr Luét Cén bb, cdng chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008 va Luét stra dbi, bé sung mét sb
diéu ctda Luét Can bd, céng chirc va Luéat Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghj ctia Bo truéng Bé Noi vu;
Chinh phu ban hanh Nghij dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chtrc.
3 Chuong
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

) Nghi dinh nay quy dinh vé nguyén tac, can ct, trinh tw, trach nhiém, thdm quyén quyét dinh va
dieu chinh vj tri viéc lam, co cau ngach cong chirc, bién ché cong chirc.

Diéu 2. Béi twong ap dung
Nghi dinh nay ap dung dbi v&i cac co quan, t6 chirc sau:

1. B, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phd, td chirc do Chinh pha, Thi twéng Chinh
phu thanh 1ap ma khong phai la don vi sw nghiép cong lap.

2. Ho6i ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.
Diéu 3. Nguyén tac xac dinh vi tri viéc lam va quan ly bién ché céng chirc

1. Tuan tha cac quy dinh ctia Dang, cta phap luat vé vj tri viéc 1am, quan ly, st dung bién ché
céng churc.

2. Phu hop véi chire ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc clia co quan, té chirc.

3. Bao dam théng nhét, dong b gitra xac dinh vi tri viéc 1am, co' cau ngach cong chirc Vi st
dung va quan ly bién ché cong chirc.

" 4. Bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan cha va phu hop véi thye
ién.

5. Gan tinh gidn bién ché voi viéc co cu lai va nang cao chat lweng doi ngli cong chirc trong
cac co quan, to churc.

Diéu 4. Can cr xac dinh vij tri viéc lam, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc

1. Can c xac dinh vij tri viéc lam

a) Chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu tb chirc clia co quan, t6 chirc;

b) Mtrc dd phtrc tap, tinh chat, dac diém, quy mé hoat ddong; pham vi, déi twong phuc vu; quy
trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

2. C&n o xac dinh bién ché cong chirc

a) Vi tri viéc lam va khéi lwong coéng viéc cua tirng vi tri viéc lam;

b) Mirc dd hién dai hoa vé trang thiét bi, phwong tién lam viéc va ing dung cong nghé théng tin;
c) Thuc té viéc st dung bién ché coéng chirc dwoc giao;

) d) Béi v&i co quan, tb chirc & dia phuong, ngoai cac can ¢t quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 2
Dieu nay con phai can clr vao quy moé dan so, dién tich tw nhién, s6 lwgng don vi hanh chinh cap huyén,
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cép xa va dac diém an ninh chinh tri, trat tw, an toan x& hoi.

3. Can cr xac dinh co’ ciu ngach céng chirc

a) Vi tri viéc lam;

b) Mtrc d6 phirc tap clia cong viéc dbi v&i tirng vi tri viéc lam;

c) Tiéu chuan ngach céng chirc twong trng véi vi tri viéc lam.

) . . Chwong Il . ]
VI TRI VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC

Diéu 5. Phan loai vj tri viéc lam

1. Phan loai theo khéi lwong coéng viéc

a) Vi tri viéc lam do mét ngwdi ddm nhiém;

b) Vi tri viéc lam do nhiéu ngu®i ddm nhiém;

c) Vi tri viéc lam kiém nhiém.

2. Phan loai theo tinh chét, ndi dung céng viéc

a) Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly;

b) Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh;

c) Vi tri viéc lam ’ngt;iép vu chuy&n mén dung chung (tai chinh, k& hoach va dau tw, thanh tra,
phap ché, hop tac quoc té, to chirc can b, thi dua khen thwédng, van phong va mét sob vi tri viéc lam dac
thu khac);

d) Vi tri viéc lam hé tre, phuc vu.

Diéu 6. Co’ cau ngach céng chirc

1. Co cu ngach cdng chirc clia mdi co quan, td chirc la ty 1& % (phan trdm) cong chire gilk cac
ngach phu hgp v&i vi tri viéc lam va mirc d6 phirc tap clia cong viéc theo vij tri viéc lam.

2. B6 trwdng Bo Noi vu hwéng dan cu thé viéc xac dinh co cdu ngach céng chire.

Diéu 7. Trinh tw phé duyét vj tri viéc lam

1. Cac co quan, té chirc thudc bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh ph, t6 chirc do
Chinh phu, Tha twéng Chinh pha thanh 1ap ma khéng phai la don vi sw nghiép céng lap, Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé trwc thudc trung wong (sau day goi chung la bg, nganh, dia phwong) can ctr khoan
1 Piéu 4 Nghj dinh nay va van ban hucrng dan ctia co quan c6 thAm quyén vé vj tri viéc lam dé xay dung
dé an vj tri viéc lam cuia co' quan, t6 chirc minh, glri co’ quan, td chirc quy dinh tai khodn 2 Diéu nay dé
tham dinh.

2. Co quan, tb chirc dwgc giao nhiém vu vé t6 chirc can bg clia bd, nganh, dia phuong tiép
nhan hé so, thdm dinh dé an vi tri viéc lam, téng hop vi tri viéc lam ctia cac co' quan, t6 chirc thudc bo,
nganh, dia phwong, trinh cap cé thAm quyén quyét dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Nguoi dirng dau bd, nganh, dia phwong phé duyét vi tri viéc lam trong cac co quan, té chirc
thudéc tham quyén quan ly.

Diéu 8. Ho so trinh, ndi dung va thei han thdm dinh dé an vij tri viéc lam cua co’ quan, té
chirc

1. H6 so trinh dé an vij tri viéc lam, bao gém:

a) Van ban dé nghi phé duyét dé an vj tri viéc lam;

b) Dé an vj tri viéc lam;

c) Ban sao cac van ban ctia co quan cé thdm quyén quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han

va co ciu td chire clia co quan, té chirc; quy trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cla
phap luat chuyén nganh.

2. N6i dung dé an vi tri viéc lam



a) Co s& phap ly ctia viéc xay dwng dé an vj tri viéc lam;

b) Théng ké va phan nhém cong viéc theo chirc nang, nhiém vy, tinh chét, mirc d6 phirc tap
cua tirng cong viéc trong co’ quan, to chirc;

c) Xac dinh vi tri viéc lam, gém: Ban mé t& cong viéc, khung nang lwc, ngach céng chire dbi véi
tteng vi tri viéc lam;

d) Téng hop vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc clia co quan, té chirc;

d) Kién nghi, dé xuét (néu co).

3. Néi dung tham dinh:

a) Ho so trinh phé duyét dé an vi tri viéc lam;

b) Co s& phap ly cla viéc xay dwng dé an vi tri viéc lam;

c) Vi tri viéc lam va co cau ngach coéng chirc clia co quan, td chirc.

4. Thoi han thdm dinh

Trong thoi han 40 ngay lam viéc (d6i véi hd so dé nghi phé duyét 1an dau), 25 ngay lam viéc
(di v&i h6 so dé nghi diéu chinh) ké tir ngay nhan duoc di hd so, co quan, t6 chirc duoc giao trach
nhiém tham dinh Dé an vi tri viéc lam quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh nay phal hoan thanh viéc
thdm dinh dé trinh cap cé thdm quyén xem xét, quyét dinh. Trwong hop cdp c6 thdm quyén yéu cau
diéu chinh ho&c khoéng ddng y thi co quan, t6 chirc dwoc giao trach nhiém thdm dinh phai théng bao
bang van ban va néu ré ly do.

Piéu 9. Piéu chinh vij tri viéc lam

1. Viéc diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, t6 chirc dwoc thuc hién trong cac trwéng hop
sau:

a) Co quan, td chirc ¢ sw thay ddi mot trong cac cdn i quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh
nay;

b) Co quan, t6 chirc dwoc td chirc lai theo quyét dinh clia co quan c6 thdm quyén.

2. Trinh tw, hd so diéu chinh vj tri viéc lam trong co quan, t6 chirc thwc hién theo quy dinh tai

Diéu 7 va Piéu 8 clia Nghj dinh nay kém theo van ban cta co quan co thdm quyén lién quan dén viéc
diéu chinh vi tri viéc lam.

~ Chuong lll )
BIEN CHE CONG CHUC

Diéu 10. Trinh tw phé duyét bién ché cong chirc hang ndm

1. Céc co quan, td chirc thudc bd, nganh, dia phwong can c khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh nay va
hwéng dan cla co quan cé thAdm quyén vé dinh mc bién ché cong chirc dé xay dung ké hoach bién
ché cong chirc hang ndm clia co quan, té chirc minh, glvi co quan, té chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay.

2. Co quan, tb chirc dwoc giao nhiém vu vé td chirc can bo cliia bd, nganh, dia phwong tiép
nhan hé so, thdm dinh ké hoach bién ché cdng chirc hang ndm clia cac co quan, tb chirc; tdng hop, 1ap
ké hoach bién ché coéng chirc hdng nam cla b, nganh, dia phwong dé bo, nganh, dia phwong gri Bo
Noi vy thadm dinh.

3. B6 Noi vu thdm dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nam clia b, nganh, dia phuong;
tdng hop ké hoach bién ché cong chirc hang ndm cta bd, nganh, dia phwong trinh Thi twéng Chinh
phu phé duyét; quyét dinh giao bién ché cong chirc d6i véi tirng bd, nganh, dia phwong sau khi dwoc
Thu twéng Chinh phd phé duyét.

4. B6, nganh, dia phuong quyet dinh giao bién ché coéng chire déi vei tieng co quan, t6 chirc
thudc bd, nganh, dia phwong trong sé bién ché cong chirc dwoc cap c6 thdm quyén giao.

Diéu 11. Noi dung ké hoach bién ché cong chirc hang ndm
1. Su can thiét cta viéc lap ké hoach bién ché cdng chirc hang nam.

2. Bao c4o danh gia viéc giao va str dung bién ché cong chirc clia ndm truéc lién ké véi ndm ké



hoach tai thoi diém lap ké hoach.

3. Xac dinh bién ché cong chirc clia nam ké hoach; kém theo viéc thong ké, téng hop s6 ligu
bién ché cong chirc ciia nam ké hoach theo Phu luc IA hodc Phu luc IB ban hanh kém theo Nghi dinh
nay.

4. Giai phap thuc hién ké hoach bién ché cong chirc sau khi dwoc cap co tham quyén giao
hoac phé duyét, dw kién nguon cong chirc bo sung, thay thé, thwe hién chinh sach tinh gian bién ché va
dw toan kinh phi dé thwc hién.

5. Kién nghi, dé& xuét.

Diéu 12. H6 so, thoi han gri ké hoach bién ché cong chirc hang ndm

1. H6 so ké hoach bién ché coéng chirc hdng ndm, gém:

a) V&n ban dé& nghi ké hoach bién ché cong chirc hang nam;

b) K& hoach bién ché cong chirc hdng nam cla co quan, té chirc theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi
dinh nay;

¢) Ban sao cac van ban clia co quan ¢ thdm quyén, ngudi cé thdm quyén quyét dinh hoac phé
duyét bién ché cong chirc clia nam trude lién ké véi nam ké hoach.

2. Thoi han glri ké hoach bién ché cong chirc hang nam

‘) Cham nhat la ngay 15 thang 6 hang nam, cac bd, nganh, dia phwong giri ho so ké hoach
bién ché cong chirc quy dinh tai khodn 1 Biéu nay vé B6 No6i vu dé tham dinh.

b) Cham nhét 1a ngay 20 thang 7 hdng nam, Bd Noi vu trinh Tha twéng Chinh phd phé duyét
tdng bién ché céng chirc ctia cac bd, nganh, dia phuong.

c) Trwong hop cac by, nganh, dia phwong khong gl ké hoach bién ché cong chirc dung thoi
han quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay, B6 Noi vu trinh Thi twéng Chllnh,phfl xem xét, quyét dinh
bién ché cong chirc cua bd, nganh, dia phwong do vai ty 1€ tinh gian bién che cao hon 1% so voi ty 1€
tinh gidn bién ché theo 16 trinh hang nam.

Diéu 13. Diéu chinh bién ché céng chirc

1. Viéc diéu chinh bién ché céng chirc trong co' quan, t6 chirc dwgc xem xét trong cac trwdng
hop sau:

a) Co quan, té chirc cé thay déi mot trong cac can cir quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh
nay;

b) Thanh Iap, t6 chirc lai, gidi thé co quan, t6 chirc theo quyét dinh ctia co’ quan ¢ tham quyén;
thanh lap, gidi thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh cép tinh, cap huyén.

2. Hb so, trinh tw diéu chinh bién ché cong chirc

) a) H6 so diéu chinh bién ché cong chirc gém: Van ban dé nghi diéu chinh bién ché cong chirc;
dé an diéu chinh bién ché cong chirc; cac tai liéu lién quan dén diéu chinh bién ché cong chirc kem
theo;

b) i vai viéc diéu chinh ting bién ché cong chirc hoac diéu chuyén bién ché cong chirc gitra
cac bg, nganh, dia phwong, cac bg, nganh, dia phwong glri hé so diéu chinh bién ché cong chtre quy
dinh tai diém a khodn 2 Biéu nay vé B6 Noi vu dé tham dinh, trinh Thd twédng Chinh pha quyét dinh;

c) Doi voi viéc diéu chuyén bién ché cong chirc gitra cac bo, nganh, dia phwong vai co quan, to
chtre quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay, cac bo, nganh, dia phuong ngi ho so dieu chuyén
bién ché cong chirc quy dinh tai diém a khodn 2 Diéu nay vé B6 Noi vu dé quyét dinh. B6 Nb6i vu tong

hop, bao cao Thi twéng Chinh pha khi trinh Thi twéng Chinh phi phé duyét bién ché céng chirc hang
nam.

Chwong IV
TRACH NHIEM, PHAM QUYEN QUAN LY, QUYET DINH VI TRi VIEC LAM, CO' CAU NGACH
CONG CHUC VA BIEN CHE CONG CHUC

Diéu 14. Trach nhiém, thAm quyén cua Bo trwong, Thu trwdng co quan ngang bg, Thu
trwédng co’ quan thuéc Chinh phu, ngwi dirng dau té chirc do Chinh pht, Thi twéng Chinh phu



thanh lap ma khoéng phai la don vi sw nghiép cong lap

1. Huwéng dan vé vi tri viéc lam cong chtre nghiép vu chuyén nganh dwoc giao quan ly ttr trung
wong dén dia phuong; dinh mirc bién ché cong chire trong co' quan, to chire thudc nganh, linh vire
dwoc giao quan ly sau khi co y kién thong nhat ctia Bo Noi vu.

2. Xay dwng vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén mén dung chung thuéc nganh, linh vire
dwoc giao quan ly glri B6 NGi vu dé B No6i vu ban hanh.

3. Chi dao cac co quan, t chirc thudc bd, nganh xay dung dé an vi tri viéc lam hoac dé an diéu
chinh vi tri viéc lam; thAm dinh dé an vi tri viéc 1am hodc dé an diéu chinh vi tri viéc 1am; quyét dinh, diéu
chinh vi tri viéc lam trong cac co quan, té chirc thudc pham vi quan ly.

4. Chi dao cac co quan, té chirc thudc bd, nganh 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang ndm
ho&c diéu chinh bién ché cong chirc; thdm dinh ké hoach bién ché cong chirc hdng ndm hoéc diéu
chinh bién ché cong chirc clia cac co quan, td chire thudc bd, nganh; tdng hop va lap ké hoach bién ché
coéng chirc hang nam hoéc diéu chinh bién ché cong chirc glri B6 Noi vu theo quy dinh.

5. Quyét dinh giao bién ché cong chirc dbi véi tirng co quan, tb chirc thudc bg, nganh trong s6
bién ché cbéng chirc dwgec cap cé tham quyén giao.

6. Tong hop co ciu ngach cong chirc clia bd, nganh, gtri Bo Noi vu theo quy dinh.

7. Binh ky cham nhat vao ngay 31 thang 01 hang ndm, thdng ké va bao céo vé vij tri viéc lam,
tinh hinh thwe hién bién ché cdng chirc trong cac co quan, t6 chirc thudc thdm quyén quan ly ctia ndm
trwde lién ké theo Phu luc IIA va Phu luc IlIA ban hanh kém theo Nghi dinh nay, gtri B6 Noi vu dé téng
hop, bao cao Thi twéng Chinh phu.

8. Hwang dan, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc
va quan ly, st dung bién ché cong chirc trong cac co quan, td chirc thudéc pham vi, linh ve quan ly.

9. Thanh tra, xt Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cao vé vi tri viéc lam, co' cau ngach céng
chirc va quan ly, st dung bién ché céng chirc trong cac co quan, té chirc thudc thdm quyén theo quy
dinh cla phap luat.

Diéu 15. Trach nhiém cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc trung wong

_ Quyét dinh bién ché cong chirc trong co' quan ctia H6i dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap
tinh, cap huyén trong so bién ché dwoc co quan cé tham quyén giao.

Diéu 16. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trwc thudc trung wong

) 1. Chi dao cac co quan, t6 chirc thudc dia phuong xay dwng dé an vi tri viéc lam hoac dé an
di@u chinh vj tri viéc lam; thdm dinh @& an vi tri viéc lam hoadc dé an diéu chinh vi tri viéc lam; quyét dinh,
diéu chinh vi tri viéc lam trong cac co quan, té chirc thuéc pham vi quan ly.

2. Chi dao cac co quan, t6 chirc thudc dia phwong lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam
ho&c diéu chinh bién ché cong chirc; thdm dinh ké hoach bién ché cong chirc hdng ndm hoéc diéu
chinh bién ché céng chirc clia cac co quan, t6 chire thudc pham vi quén ly; tong hop va lap ké hoach
bién ché cdng chirc hang ndm hoac diéu chinh bién ché céng chirc givi B6 Noi vu theo quy dinh.

3. Trinh Hoi déng nhan dan cap tinh quyét dinh bién ché cong chirc trong co quan cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh, cap huyén trong s6 bién ché dwoc co quan c6 thAdm quyén giao va
trién khai thwc hién sau khi dwoc Hoi ddng nhan dan quyét dinh.

4. Téng hop co cAu ngach coéng chirc clia co' quan, td chire thudc Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan gri B6 NG6i vu theo quy dinh.

5. Binh ky cham nhat vao ngay 31 thang 01 hang ndm, thdng ké va bao céo vé vij tri viéc lam,
tinh hinh thwe hién bién ché céng chirc trong cac co quan, té chirc thudc thdm quyén quan ly clia ndm
trwde lién ké theo Phu luc 1IB va Phu luc I1IB ban hanh kém theo Nghi dinh nay, gtri B6 Noi vu dé téng
hop, bao cao Thi twéng Chinh phu.

6. Hwong dan, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc
va quan ly, s& dung bién ché céng chirc trong cac co quan, t chirc thudc pham vi quan ly.

7. Thanh tra, xt Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cao vé vi tri viéc lam, co' cau ngach céng
chirc va quan ly, st dung bién ché céng chirc trong cac co quan, t6 chirc thuéc tham quyén theo quy
dinh cla phap luat.



Diéu 17. Trach nhiém cuia Bo trwéng Bo Noi vu

1. Trinh Chinh pht ban hanh van ban quy pham phap luat vé vi tri viéc lam, co ciu ngach coéng
chtrc, bién ché céng chirc.

2. Hwéng dan vé xac dinh co' ciu ngach céng chire.

3. Huéng dan vé vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh dwoc giao quan ly tir trung
wong dén dia phwong, vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén mén dung chung theo dé xuét ctia bo
quan ly nganh, linh vuc; dinh mie bién ché céng chire trong co quan, td chirc thudc nganh, linh vuc
dwoc giao quan ly.

4. Trinh Tha twong Chinh pha phé duyét tong bién ché cong chirc, bién ché cong chirc dw
phong, bién ché cong chirc lam viéc & nwdc ngoai clia bd, nganh, dia phwong.

5. Quyét dinh giao bién ché cdng chirc dbi véi tivng bd, nganh, dia phwong sau khi dwoc Thi
twdng Chinh phl phé duyét.

6. Quyét dinh giao bién ché céng chirc 1am viéc & nwdc ngoai déi véi bd, co quan ngang bé, co
quan thuéc Chinh phl sau khi dwoc Tha twédng Chinh phd phé duyét.

7. Trinh Tha twéng Chinh ph viéc didu chinh tang bién ché cong chirc dbi véi bo, nganh, dia
phwong trong pham vi bién ché cong chirc dw phong dwoc Thi twédng Chinh phi phé duyét hang nam;
diéu chuyén bién ché coéng chirc gitra cac bd, nganh, dia phuong.

8. Quyét dinh diéu chinh tang bién ché céng chirc dbi véi bd, nganh, dia phwong; qiéu chuyén
bién ché cong chirc gilra cac bd, nganh, dia phwong sau khi dwgc Thi twéng Chinh phd dong .

9. Quyét dinh diéu chuyén bién ché cong chirc gitra cac bd, nganh, dia phwong véi cac co
quan, t6 chirc quy dinh tai khodn 1 Diéu 21 Nghi dinh nay va téng hop, bao cdo Tha twéng Chinh pha
theo quy dinh.

10. Quyét dinh va quan ly vé sb lwong ngach va co cdu ngach céng chirc theo dé nghi cla cac
bd, nganh va dia phwong.

11. Téng hop, thdng ké vi tri viéc lam, co ciu ngach coéng chirc va bién ché cong chirc trong
pham vi ca nwéc, bao cdo Thi twéng Chinh phda.

’ 12. Hwéng dan, kiém tra, don déc viéc thue hién quy dinh ctia phap luat vé vi tri viéc lam, co
cau ngach cong chirc va quan ly bién ché cong chirc déi véi cac bd, nganh, dia phwong.

13. Thanh tra, x& ly vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cao vé vi tri viéc lam, co cau ngach cong
chirc va quan ly, str dung bién ché cong chirc thudc tham quyén theo quy dinh cla phap luat.

. ChwongV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. X ly trach nhiém

Nguwoi dirng dau bd, nganh, dia phuong, co quan, té chire thuye hién khéng ding quy dinh vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc tai Nghi dinh nay bi xem xét xt ly trach nhiém theo quy dinh ctia phap
luat va dwa vao xem xét phan loai, danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang ndm; déng thoi phai boi
hoan sb kinh phi da st dung vuwot qua sb bién ché cong chirc dwoc co quan c6 thAm quyén giao hodc
st dung khéng dung quy dinh vé quan ly va st dung bién ché céng chirc.

Diéu 19. Hiéu lwc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu Iwc thi hanh tir ngay 20 thang 7 nam 2020. Nghi dinh nay thay | thé Nahi
dinh s6 36/2013/ND- CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh pha vé vj tri viéc lam va co cau ngach
cong chirc; Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phd vé quan Iy bién ché
coéng chirc va Nghi dinh s6 110/2015/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2015 ctia Chinh phu stra dbi, bd
sung moét sb diéu ctia Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nam 2010 ctia Chinh pht vé quan
ly bién ché céng chirc.

2. Cham nhét dén hét ngay 31 thang 10 ndm 2020, cac bd quan Iy nganh, linh vic phai ban
hanh van ban hwéng dan vé vi tri viéc lam dbi véi cdng chirc nghiép vu chuyén nganh dwoc giao quan
ly ttr trung wong dén dia phwong, dinh mirc bién ché cong chirc trong co quan, td chirc thudc nganh,
linh viec dwoc giao quan ly; Bo trwdng B6 Noi vu ban hanh hwéng dan cu thé viéc xac dinh co cu


https://download.vn/nghi-dinh-36-2013-nd-cp-28018
https://download.vn/nghi-dinh-36-2013-nd-cp-28018
https://download.vn/nghi-dinh-110-2015-nd-cp-34375

ngach cong chic.

3. Cham nhat dén hét ngay 31 thang 12 nam 2020, cac bd, nganh, dia phwong phai hoan thién
va ban hanh quyét dinh vi tri viéc lam clia co’ quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly dé thay thé cac quyét
dinh clia B6 trwdng B Noi vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam cla bg, nganh, dia phwong.

Diéu 20. Quy dinh chuyén tiép

Quyét dinh ctia B6 trwdng Bo NGi vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam cﬂa,céc bd, nganh, dia
phuwong dwoc tiep tuc thie hién cho dén khi bd, nganh, dia phwong ban hanh quyét dinh vé vi tri viéc
lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Diéu 21. Trach nhiém thi hanh

) 1. Ban T6 chirc Trung wong, Van phong Quéc héi, Van phong Chi tich nwdc, Toa an nhan dan
toi cao, \/~ién kiém sat nhan dan téi cao, Kiém toan Nha nuwéc can cr vao cac quy dinh tai Nghi dinh nay
hwéng dan cac co quan, td chirc thudc quyén quan ly thue hién vé vi tri viéc lam va bién ché cong chire.

2. Bo trwdng, Thu trwdng co quan ngang bd, Thu trwdng co quan thuéc Chinh phd, nguoi
dirng dau té chirc do Chinh phd, Thi twéng Chinh pha thanh [ap ma khéng phai la don vi sw nghiép
cong lap, Cha tich Hoi ddng nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trwc thudc trung wong,
cac co quan, té chirc va ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhan: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thw Trung wong Déng; THU TUONG
- Tha twéng, cac Phé Thu twéng Chinh phu;

- Cac b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trwc thudc trung wong;

- Véan phong Trung wong va cac Ban clia Dang;

- V&n phong Téng Bi thw;

- Véan phong Chu tich nwéc;

- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban ctia Québc hoi;

- Van phong Quéc héi;

- Tda &n nhan dan tbi cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao; Nguyén Xuan Phuc
- Kiém toan Nha nuérc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mét tran T qubc Viét Nam;

- Co quan trung wong cla cac doan thé;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro' ly TTg, TGP cdng TTDT, cac

Vu, Cuc, don vi trwe thudc, Cong bao;

- Lwu: VT, TCCV (2b).



Bo, nganh

Phu luc IA

KE HOACH BIEN CHE CONG CHU’C HANG NAM TRONG CO QUAN, TO CHU’C HANH CHINH
(Kem theo Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ctia Chinh phu)

Bién ché dwoc giao

C6 mat dén 31/3/...

Ké hoach bién ché

Tang, giam giira ké hoach
BC nam... so véi BC dwoc

nam ... nam ... . <
Sé6 giao nam...
- 2 . |
T Loai hinh t6 chirc u’%ng Chiara Chiara Chiara Chiara
chirc | Tgng| Bién | HBLD | Téng HOLD | ., HOLD |_, HDLD
sé | ché |[theoNB| g& | Céng |theo ND|TONG SO| Cang [theo ND|TONG SO | Céng |theo ND
céng | 68 va chirc 68 va ND chirc | 68 va chirc (68 va ND
chirc |ND 161 161 ND 161 161
1 2 3 |4=5+6| 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12) 11 12 [13=14+15 14 15

Tong cong (I+I+111+IV)

VU VA TUONG DPUONG

Van phong

- Phong

- TS chire khac

Thanh tra

- Phong

Vu A

- Phong

Vu...




CUC VA TUONG DUONG

Cuc A

- Phong

- Chi cuc (néu co)

Cuc B

- Phong

- Chi cuc (néu co)

. [Cuc...

TONG CUC VA TWONG BUONG

Téng cuc A

-Vu

- Cuc thudc Tdng cuc (néu co)

Téng cuc B

-Vu

- Cuc thudc Tdng cuc (néu co)

. [Téng cuc ...

CAC TO CHUC KHAC CO SU’ DUNG
BIEN CHE CONG CHUC

T6 chirc A




Phong

Té chirc B

Phong

. [Té churc ...

NGUO'l LAP BIEU NGUO1 BI'NG PAU CO QUAN TO CHU'C CAN BO .., ngay...thang ...nam....
(Ky tén) (Ky tén) NGU Ol BI'NG DAU BQ, NGANH
(Ky tén, déng dau)




Tinh, thanh phanh phé trwc thudc trung wong ....

Phu luc IB

(Kém theo Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 ctia Chinh phu)

KE HOACH BIEN CHE CONG CHU’'C HANG NAM TRONG CO QUAN, TO CHU’C HANH CHINH

Bién ché dwoc giao

Tang, giam giira ké hoach

nam C6 mat dén 31/3/... Ké hoach bién ché nam... | BC nam... so véi BC dwoc
giao nam ...
1 Chiara Chiara Chiara Chiara
TT|  Loai hinh té chirc Stg 'c“h‘-f,j',“cg S
Téng Sé bién HDED R B HBLD R . | Bién | HDLD R . | Bién S6 HPLD
s6 | ché | o TONng s6| Cong |theo ND| TONI SO | ché [theo ND| TONI SO | ché |theo ND
cong 68 va chirc |68 va ND cong |68 va ND cong |68 va ND
chirc ND 161 161 chirc 161 chire 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12| 11 12 13=14+15| 14 15
Tong cong (A+B)
A |CAP TiNH
1 S&A
a |Phong
b [Chi cuc (néu co)
2 S&B
a |Phong
b [Chi cuc (néu co)
. 1S0...
. [Cac té chirc khac cé siv

dung bién ché céng




a [Phdng

b [Té chirc khac

CAP HUYEN

-—

Huyén A

Phong

T chirc khac

Huyén B

Phong

T | ([N|T|D

T chirc khac

. Huyén ...

NGUO'I LAP BIEU

(Ky tén)

GIAM BOC SO NOI VU
(Ky tén, dong dau)

... ngay..thang...nam ...
CHU TICH UBND TiNH/TI-!ANH PHO....
(Ky tén, dong dau)




B, nganh ....

THONG KE, TONG HQP VIEC SU DUNG BIEN CHE CONG CHU'C TRONG CO QUAN, TO CHU'C HANH CHINH NAM BAO CAO
(Kem theo Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ctia Chinh phu)

Phu luc lIA

Bién ché dwoc giao nam ...

Co mat dén 31/12]...

Bién ché chwa thwc hién nam...

p Chiara Chiara
T Loai hinh té chirc Stg 2‘;‘%’::9 ) cona |HBLD theo
Téng s6 |Bién ché HDLD theo| Téng sé ONY | Np 68 va | Téng sé co HDLP theo
cong | ND 68 va chrc | "Np 161 cr?gg ND 68 va
chirc ND 161 ND 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12| 11 12

Tong cong (I+11+111+1V)

VU VA TUONG DUONG

Van phoéng

- Phong

- TS chire khac

Thanh tra

- Phong

Vu A

- Phong

Vu ...

CUC VA TUONG BDUONG




Cuc A

- Phong

- Chi cuc (néu cd)

Cuc B

- Phong

- Chi cuc (néu co)

. Cuc ...

TONG CUC VA TUONG DUONG

Téng cuc A

-Vu

- Cuc thudc Tdng cuc (néu co)

Téng cuc B

-Vu

- Cuc thudc Tdng cuc (néu co)

. [Téng cuc...

BIEN CHE CONG CHUC

T6 chirc A

Phong

T6 chirc B

Phong

CAC TO CHU'C KHAC CO SU DUNG




. [Té chirc ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky tén)

NGUOI BIPNG DAU CO QUAN TO CHU'C CAN BO
(Ky tén)

.., NQAYy........thang........ nam...
NGUO1 BUNG DAU BO, NGANH
(Ky tén, déng dau)




Tinh, thanh phé trwc thudc trung wong ...
. . . . PhulucliB ] . ) 5 ] '
THONG KE, TONG HOP VIEC SU DUNG BIEN CHE CONG CHUC TRONG CO QUAN, TO CHU’'C HANH CHINH NAM BAO CAO

(Kém theo Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 ctia Chinh phu)

T

Loai hinh té chirc

S6 lwong
té6 chirc

Bién ché dwoc giao nam ...

Co6 mat dén 31/12]...

Bién ché chwa thwc hién nam...

Toéng sé

Chi

ara

Bién ché
coéng chirc

HDLD theo
ND 68 va
ND 161

Téng sé

Coéng
chirc

HDLD
theo ND
68 va
ND 161

Toéng sb

Chiara

Céng
chirc

HDLD theo
ND 68 va
ND 161

2

4=5+6

5

6

7=8+9

9

10=11+12

11

12

Tong cong (A+B)

CAP TiNH

S& A

Phong

Chi cuc (néu cd)

Sé B

Phong

Chi cuc (néu cd)

So ...

Cac té chirc khac c6 str dung bién
che cong chirc

Phong




TS chire khac

CAP HUYEN

Huyén A

Phong

To chire khac

Huyén B

Phong

T6 chire khac

Huyén ...

NGUO'I LAP BIEU

(Ky tén)

GIAM BOC SO NOI VU
(Ky tén, dong dau)

. .- ngay...thang ... nam...
CHU TICH UBND TiNHlTI-!ANH PHO....
(Ky tén, dong dau)




Bo6, nganh ...

Phu luc IlIA

TONG HQP SO LUQNG VI TRi VIEC LAM DEN 31 THANG 12 NAM ...
(Kem theo Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ctia Chinh phu)

T

Loai hinh té chirc

S6 Iwong vi tri viéc lam

Toéng sé

Chia ra:

Vi tri viéc lam
lanh dao, quan
ly

Vi tri viéc lam
nghiép vu
chuyén nganh

Vi tri viéc lam
nghiép vu
chuyén mén

Vi tri viéc lam
ho tro, phuc vu

Vi tri viéc lam HDLD
theo ND 68 va ND
161

2

3=4+5+6+7+8

4

5

6

8

Téng cong (I+II+II+IV+V)

LANH DAO BO, NGANH

CAC TO CHU’C THUOC BO, NGANH

\Van phong

Thanh tra

Vu A

Vu...

CUC VA TUONG PUONG

Cuc A

CucB




TONG CUC VA TUONG DUONG

Téng cuc A

\Van phong

Thanh tra

Vu A

. Vu...

. |Cuc (thuéc Téng cuc)

Téng cuc B

CAC TO CHU'C KHAC CO SU’ DUNG BIEN
CHE CONG CHUC

TO chire A

TS chirc B

NGUO'l LAP BIEU
(Ky tén)

NGUOl BING PAU CO QUAN TO CHU'C CAN BO
(Ky tén)

..., Ngay....thang... nam....
NGUOl bUNG bAU BQ, NGANH
(Ky tén, dong dau)




Tinh, thanh phé trwc thudc trung wong ...

Phu luc 1lIB

TONG HOP SO LUQNG VI TRi VIEC LAM DEN 31 THANG 12 NAM ...
(Kem theo Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ctia Chinh phu)

T

Loai hinh té chirc

S6 lwong vi tri viéc 1am

Chiara:

Vi tri viéc lam

Téng sb Vi tri viéc lam | Vi tri viéc lam hahiéb vu Vi tri viec 1am Vi tri viéc lam HDLD
Ianh dao, quan| nghiép vu ghiep vu 1 V! : theo ND 68 va ND
. ~ N chuyén mén |ho tro, phuc vu
ly chuyén nganh . 161
dung chung

1 2 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 8

Téng cong (A+B)
A [CAPTINH
I |LANH PAO TiNH
Il |CAC CO QUAN CHUYEN MON
1 [S6A
2 |SéB

\Van phong...

Thanh tra tinh

CAC TO CHUC KHAC CO SU’ DUNG
BIEN CHE CONG CHUC




Van phong...

Ban Quan ly...

CAP HUYEN

Huyén A

Huyén B

NGUO'l LAP BIEU
(Ky tén)

GIAM BOC SO NOI VU
(Ky tén, dong dau)

. .., ngay...thang...nam...
CHU TICH UBND TiNHlTI-!ANH PHO....
(Ky tén, dong dau)
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